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Nr. 395 din 28.02.2023

ANUNT

Avénd in vedere: Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modiTicarile si
completarile ulterioare; H.G. nr, 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirca
principiilor generale de ocuparc a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice; Art. 91 din Legea Educafiei
Nationale nr. 172011, cu modificarile si completirile ulterioare:

SCOALA GIMNAZIALA sat DEAJ
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPARFEA POSTULUI CONTRACTUAL
VACANT DE SECRETAR , 1 NORMA, PE PERIOADA NEDETERMINATA

I. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

Conditii gencrale

a) arc cetafenia romdnd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are virsta minimd reglementata de prevederile legale;

d) arc capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdniitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, alestati pe baza
adeverintei medicale cliberate de medicul de familic sau de unititile sanitare abilitate;

[) indeplineste conditiile de studii $i, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

£) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivargirea unei infracfiuni contra umanititii, contra statului
ori contra auloritdfii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care Tmpiedica infiiptuirea justitici, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unci infrac{iuni sivarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarca.

Conditii specifice

1. Absolvirca unei institutii de inva{amant superior, cu diploma de licena;
2. Cunostinie privind legislaia din invajméntul preuniversitar;

3. Cunostinle privind managementul resurselor umane;



4. Cunogstinte specifice postului (comunicare $i relafii publice, elaborare, redactare si arhivare
documenite, cte);

5. Congtinie foarte bune de utilizare §i aperare PC ( Microsofl Excel, Word, Pea Zip, Adobe Reader,
Interet, posta electronica, baze de dare);

6. Disponibilitate la timp de lueru prelungit, Aexibilitate.

Lxperienta in domeniul secretarviatului institufiilor publice constituie avaniaj.
1. DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS - va contine urmitoarele documente:

f. Cerere de inscricre la concurs;

2. Copia actului de identitate;

3. Copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilor si ale allor acte care atesia cfectuarca unor
specializiri, copiile documentelor care atestii fmplinirea conditiilor specifice;

4. Copia certificatului de nastere /si sau copia certificatuluj de ciisalorie (daci e cazul);
5. Iotardre judecitoreasca pentru schimbarea numelui (unde este cazul);

6. Copia carnetului de muned / Raport salariat REVISAL completat la zi;

7. Cazier judiciar;

8. Certilteat de integritate comportamentali;

9. Adeverinti care sa ateste starea de sandtate (de la medicul de familie);

10, Curriculum vitae - model european, insotit de documente justificative.

1L ETAPE §1 CALENDARUL CONCURSULUI

Dosarele de inscricre la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Deaj, conform
graficului,
Probe de concurs:
¢ seleclia dosarclor - se noteazd cu admis/resping
*  proba scrisd — maxim 100 de puncte
e proba practicd - maxim 100 de puncte
e interviu —maxim 100 de puncte.
Concursul se va desfaiyurd lu sediul Seolii Gimnaziale Deaj, conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data/ perioada Obserif'a t'ii

03.03.2023 1.5.J. Mures si site-ul scolii

Publicarca anuntului

1

i

|
Inscricrea candidaiilor | secretariatul scolii, ora 8-12
f

Verificarea si validarea dosarclor 23.03.2023 . secretariatul geolii, ora 8-12

Afisarea rezultatclor in urma

selecliei dosarclor 23.03.2023 i avizierul scolii, ora 12:30
i
rpunerca contestatiilor privind . o
D;’é;:ﬂ:;g} L:CI[:SQ;Q;IJIL:I i alon 23.03.2023 secrelariatui eolii, ora 13-15
atele sclectiei dosarelor




Aliyarea solutiondrii contestatiilor 24.03.2023 avizicrul scolii, ora 15

Desfasurarea concursului

Seeretariatul scolii,

' . "
Proba scrisa 27.03.2023 ora 8:30-11:30
' Afisaren rezultatelor proba scrisi i 27.03.2023 avizierul scolii, ora 13
Depunerea conteslatitlor privind | : ’
s 27.03.2023 scoretariatul scolii, ora 13-14
proba scrisd
Afisarea rezuilatle?r finale proba 27.03.2023 avizierul scolil. ora 15
scrisi
. i N secretariatul
__ Probapracte o e ouws01030
Afigarea rezullatelor proba 28.03.2023 avizieru! scolii, ora 11 |
._practica e+ e e ]
Depuncrea Cmm’.Slfl fiflor proba 28.03.2023 secretariatul seolii, ora 11-12
practici
Rezuliate linale proba practic 28.03.2023 avizierul scolii, ora 12:30
' ) S et
Interviul 28.03.2023 ora 13-14:30
Afligurea rezultatelor 28.03.2023 : avizierul seolii, ora 15
Depunerea contestatitlor 28.03.2019 gsccrctariatu] scolii, ora 15-15:30
Alisarca rezuhatglor dupa 29.03.2023 ' avizierul geolii, ora 9
contestagii ‘
Afisarea rezultatelor finale 29.03.2023 avizierul scolii, ora 9

® 5S¢ prezintd la proba practicd numai candidagii adniisi la proba scrisa,
*  Seprezingd Iz intervio nunai candidatii admigi 1a proba practica.

1V TEMATICA DE CONCURS

[ .Organizarea sistemulul national de nvalamant preuniversitar;

- Actele de studii si documentele seolare in invagimantul preuniversitar;

. Salarizarea §i incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

. Contractul individual de muncs;

. Acordarea bursclor scolare, Fure 200 si a altor ajutoare sociale peniru elevi;

b Protectia informatiilor clasificate: definigh, informatii cu caracter de seeret de serviciu;
Cunostinge de legislatic privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverinielor;
. Intocmirea i gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISALSHIR, FEVNAT,

. Arhivarea i circuitul documentelor.
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¥. BIBLIOGRAFIE

1. Legea Educatiei Nationale Nr. 172011, cu completarile §i modificarile ulterioare:

2.0ME nr. 4183/2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitajilor de invigamant
preuniversitar;

3. Legea 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si complctirile ulierioare;

4. Legea vr. 190/2018 privind misuri de puncre in aplicare a Regulamentului nr, 679/2016 privind
proteciia persoanelor [izice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulafic a acestor date §i de ubrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentu) general privind protectia
datelor)

5. OME nr. 4.050/2021 pentru aprobarca Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihné al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare $i control si al personalulut de
cercetare din Tnvagmdantul de stat;

6. Legea [53/2017, Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice;
7. H.G. nr. S00/2011 privind Registrul general de evidenia al salariatilor, cu modificarile s
completirile ulterioare;

8. Legea 26372010, actualizatd ~ privind sistemul unitar de pensii publice;

9. HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentudui-cadree privigd organizarea si devzvoliarea
carigrei personaiului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice;

10. OMEN nr. 3844/2016, Regimul actelor de studiu si al documentelor scolare gestionate de unitagile
de Invagimant preuniversitar,

L, OME nr. 587042021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
fnvatimdntul preuniversitar de stat;

2. OME nr.5379/2022 privind modificarea $i completarea Anexel privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a bursclor elevilor din Tnvataméantul preuniversitar de stat;

13. HG 1294/2004 ~ acordarea ajutorului financiar “Buro 2007,

14. HG nr. 364/2017 privind modalitatca de acordare a drepturilor copiilor cu cerinfe educationale
speciale seolarizati In sistemul de InvaAmant preuniversitar;

15. Legeanr. 126/2002 pentru aprobarea Ordinulbui nr, 33/2001 privind acordarea rechizitelor geolare,
16, Contract Colectiv de Muned Unic la Nivel de Scctor de Aclivilate Invaamant Preuniversitar,
nr. 051/2021;

17. Legea nr. 16//1996 -T.cgea Arhivelor Nagionale, republicati;

Notd: Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticd a punctojelor abtinute la fiecare probi. Se
considerd admis candidatul care a obtinut cel mal mare punctaj, dintre candidatii care an concurat

pentrie pastal vacant cu conditia ca acestu 5@ fT obtinut punctajul miniem necesar: 70 puncte,

Relatii suplimentare la secretariatul Scolii Gimnaziale Deaj, nr.tel. 0744660195.

_ DIRECTOR,
prof.. BALAZS-KOVACS ELISABETA




